CONSILIUL JUDETEAN CLUJ
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR CLUJ

SERVICIUL FINANCIAR-CONTABIL
SI ASIGURARE TEHNICO-MATERIALA

Cluj-Napoca, Str. Aviator Badescu, nr. 7-9, cod 400196, tel/fax 0264-450406; e-mail djepcluj@mail.rdsc).ro; web: www.djepeluj.ro
Cod de inregistrare fiscald 17637157; cont TREZORERIE Cluj-Napoca ROS7TTREZ21621G335000X XXX
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ANUNT - ACHIZITIE DIRECTA . _5:1_
wServicii in domeniul sandtdtii si securitdtii in muncd si situatii de urgentd”

In temeiul prevederilor art. 7, alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si art. 43 din H.G.
nr. 395/2016 privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Cluj, cu sediul in municipiul Cluj-Napoca, str. Aviator
Badescu, nr. 7-9, tel/fax: 0264-450.406, in calitate de autoritate contractanta, intentioneazi sa achizitioneze
wServicii in domeniul sandtafii si securitdtii in muncd si situatii de urgentd pentru personalul angajat al
Directiei Judetene de Ewdenta a Persoanelor Cluj, conform cermtelor documentatiei atasate.

1. Modalitatea de atribuire: achizitie direct.

2. Sursa de finantare: bugetul propriu.

3. Tip contract: Servicii.

4. Denumirea achizitiei: Servicii in domeniul sanatatii si securitatii in munca si situatii de urgenta.

5. Cod CPV: 79417000-0 Servicii de consultantd in domeniul securitatii.

6. Descrierea contractului: Achizitie servicii in domeniul sanatatii si securititii in munca si situatii de
urgentd, conform cerintelor caietului de sarcini disponibil pe site-ul www.djepcluj.ro, sectiunea Informatii de
interes public/Achizitii publice/Anunturi achizitii publice.

7. Valoarea estimata, fara TVA: 3.500 lei, féra TVA

8.Conditii contract: Plata serviciilor prestate se va efectua cu OP in contul de trezorerie al operatorului
economic.

9. Conditii de participare: Inregistrarea ofertei in catalogul electronic de pe site-ul www.e-licitatie.ro este
obligatorie. Oferta financiara se va transmite concomitent pe e-mail la adresa: anca.grosu@djepcluj.ro siin
catalogul electronic SEAP. Autoritatea contractanta va achizitiona serviciile din catalogul electronic de la
operatorul economic care oferteazd preful cel mai scazut. Pentru identificare, oferta se va publica in
catalogul electronic sub denumirea "Servicii in domeniul sinatatii si securititii in munca si situatii de
urgenta - DJEP CLUJ".

10. Criterii de adjudecare: Pretul cel mai scazut.

11. Termen limita de primire oferte: 18.12.2017 ora 16.00

12. Informatii suplimentare: Achizitia se va finaliza prin intermediul catalogului electronic. Caietul de
sarcini este disponibil pe site-ul DJEP Cluj - www.djepcluj.ro, sectiunea Informatii de interes
public/Achizitii publice/Anunturi achizitii publice. Eventualele raspunsuri la solicitirile de clarificdri vor fi
atasate la Anuntul aferent achizitiei.

™)
N

SFCATM S$ef Serviciu: Groapa Roman Cristian ~,~
Intocmit: Grosu Anca( P 7
>

N

Pagina 1 din 10

Operator de date cu caracter personal — notificare nr.1891/2006




DOCUMENTATIA STANDARD PENTRU ELABORAREA SI PREZENTAREA
OFERTEI

Pentru atribuirea contractului de achizitie publica referitor la :

" Servicii in domeniul sdndtatii si securitdfii in muncd si situatii de urgentd"
INVITATIE DE PARTICIPARE
CAIET DE SARCINI

FORMULARE

Codul CPV: 79417000-0 Servicii de consultanta in domeniul securitatii.

Procedura: achizitie directi
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INVITATIE DE PARTICIPARE
"Servicii in domeniul sandtdtii si securitdtii in munca si situatii de urgentd"

Codul CPV: 79417000-0 Servicii de consultanti in domeniul securitatii.

Perioada de valabilitate a ofertelor : 30 de zile de la data limiti de depunere a ofertelor.

Modul de finalizare a achizitiei directe:

- Inregistrarea ofertei in catalogul electronic de pe site-ul www.e-licitatie.ro este obligatorie. Autoritatea
contractantd va achizitiona serviciile din catalogul electronic de la operatorul economic care oferteazd
preful cel mai scazut. Pentru identificare, oferta se va publica in catalogul electronic sub denumirea
wServicii in domeniul sandtdfii si securitdtii in munca si situatii de urgentd - DJEP CLUJ".

- Se va incheia un contract de servicii pe o durati de 12 luni ( 03.01.2018-3 1.12.2018)

- Achizitorul are deplind decizie in selectarea ofertantului castigator, fard a fi obligat sd prezinte justificari
celorlalti ofertanti. Prezentei achizitii nu ii sunt aplicabile prevederile referitoare la solutionarea
contestatiilor catre CNSC, achizitia directd nefiind o procedurd de atribuire a unui contract de achizitie
publica.

Documentele de calificare solicitate:
Se vor prezenta urmitoarele documente:
1. Scrisoare de inaintare (formular nr. 1);
2. Declaratie privind existenta sau absenta situatiilor de conflict de interese (formular nr. 2). Persoanele
cu functie de decizie in cadrul autoritatii contractante sunt publicate pe site-ul www.djepcluj.ro;
3. Informatii generale (formular nr. 3);
4. Oferta va contine : 1.Propunerea tehnici - va contine o descriere a serviciilor care fac obiectul
prezentei achizitii, in conformitate si corespondenta cu Caietul de sarcini.

2.Propunerea financiari - se va prezenta in conformitate cu Formularul de oferti
(formular nr. 4). Pretul ofertei este considerat ferm exprimat, nu poate fi modificat ulterior si va fi valabil
pana la realizarea integrali a contractului.
5. Certificat de abilitare - copie conform cu originalul. Ofertantul si fie abilitat de citre Comisia de
abilitare a serviciilor externe de prevenire si protectie si de avizare a documentatiilor cu caracter tehnic de
informare si instruire in domeniul securitatii in munca, respectiv a serviciilor privind apararea impotriva
incendiilor si protectia civila

v" NU se accepta oferte partiale/intarziate;
v" NU se accepta completarea documentelor lipsa, ulterior datei limita de depunere a ofertelor.

* Ofertele cu 0 documentatie incompleta vor fi respinse ca inacceptabile.
* Ofertele care nu indeplinesc cerintele tehnice minimale specificate in continutul Caietului de sarcini
se vor considera neconforme cu specificatiile acestuia.

Modul de depunere a ofertei:
1. Oferta financiari: se va transmite pe adresa de e-mail: anca.grosu@djepcluj.ro.
2. Oferta tehnica privind prevederile caietului de sarcini, formularele, cerintele obligatorii pentru
ofertanti se vor transmite pe adresa de e-mail: anca.grosu@djepcluj.ro
Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a cere Ofertantului si clarifice orice parte a ofertei
sale in cazul in care considera acest lucru necesar pentru evaluarea ofertei.

Criteriul de atribuire: preful cel mai scazut in LEI, fira TVA
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Oferta stabilita ca fiind castigitoare este acea oferti admisibildi a carei propunere tehnici
corespunde cerinfelor minime obligatorii, a cirei propunere financiari are pretul cel mai scdzut si care
indeplineste cerintele privind conditiile de participare.

Daca doud sau mai multe oferte se vor clasa pe primul loc avand preturi egale, atunci autoritatea
contractanta are dreptul sd solicite ofertantilor o noud propunere financiari, caz in care contractul va fi
atribuit ofertantului a carui noud propunere financiara are pretul cel mai scazut.

Durata contractului:
Durata prezentului contract este de 12 luni , respectiv 03.01.2018 - 31.12.2018

Modalitiiti de plata:

Prestatorul va emite factura pe adresa: Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor Cluj, strada Aviator
Badescu, nr.7-9, Cluj Napoca, CUI: 17637157,

Plata se va efectua in baza facturii transmise de prestator, primita si acceptata de DJEP Cluj in termen
de maxim 30 de zile de la data primirii , in contul prestatorului deschis de citre acesta la Trezorerie.

Nu se admite efectuarea de plati in avans sau pliti partiale.

Data limiti de depunere a ofertelor: 18.12.2017, ora 16.00

Alte conditii:

Ofertantul are obligatia si examineze instructiunile, formularele, termenele si specificatiile din
documentatia standard pentru elaborarea si prezentarea ofertei, iar in cazul in care are nevoie de ldmuriri
asupra documentelor prezentate, le va solicita in scris.

In cazul in care ofertantul declarat cagtigator se face vinovat de nesemnarea contractului de servicii in
conditiile de baza impuse prin documentatia de atribuire, in termenul prevazut, acesta va decade din
drepturile castigate in urma atribuirii contractului de achizitie.

Ofertantul isi asuma raspunderea exclusivi pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor
prezentate.

SFCATM Sef Serviciu: Groapd Roman Cristian // /
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CAIET DE SARCINI
wlervicii in domeniul sandtdtii si securitdtii in muncd si situatii de urgenti”

1. Cerinte minime obligatorii

- Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe
baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

- Caietul de sarcini este elaborat in concordanti cu necesitatile obiective ale autoritatii contractante si cu
respectarea regulilor de baza precizate in documentatia de atribuire.

- Obiectul contractului il reprezinta asigurarea serviciilor in domeniul sanatatii si securitatii in munci si
situatii de urgenta pentru personalul angajat al Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Cluj.

2. Denumirea contractului/Obiectul caietului de sarcini:
Prestarea de servicii in favoarea Beneficiarului, conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:
- servicii de instruire in domeniul situatiilor de urgenta;
- servicii de instruire in domeniul securitatii si sanatatii in munca;
- actualizarea documentatiei in domeniul securititii si sanatatii in munca si elaborarea
Planului de Prevenire si Protectie.

Serviciile care se vor executa de citre Prestator in cadrul contractului sunt:

A. In domeniul situatiilor de urgenti:

- identificarea si punerea la dispozitie a legislatiei aplicabile in domeniul situatiilor de urgenta;

- elaborarea normelor specifice locurilor de munci;

- elaborarea deciziilor de ordine interioari, conform O.M.A.1. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale
de aparare impotriva incendiilor;

- elaborarea documentelor referitoare la organizarea apararii impotriva incendiilor pe locurile de munci;

- elaborarea tematicilor de instruire;

- elaborarea graficului de desfasurare a instruirii;

- elaborarea testului de verificare a cunostintelor dobandite la instructajul introductiv - general si al testului
anual de verificare a cunostintelor;

- efectuarea instructajului introductiv general si a celui periodic, conform O.M.A.L. 712/2005 pentru
aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgentd, cu
modificérile si completarile aduse de O.M.A.I 786/2005;

- asistentd tehnica in domeniul P.S.I;

- verificarea aplicrii normelor de prevenire si stingere a incendiilor, prin controale interne si prezentarea
concluziilor Conducerii;

- efectuarea exercitiilor de alarmare si elaborarea referatelor in urma acestor aplicatii, in conformitate cu
prevederile cap. VI din O.M.A.L. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva
incendiilor.

B. in domeniul securitatii si sinatitii in munca:

- efectuarea instructajului introductiv general si al celui periodic, conform legislatiei in vigoare si
completarea figelor de instruire in domeniul securitatii si sanatatii in munca:

- identificarea si aducerea la cunostinta beneficiarului a legislatiei in domeniul securitdtii si sanatatii in
munca;

- elaborarea tematicilor de instruire;

- elaborarea instructiunilor proprii in domeniul securitatii si sandtafii in munca;
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- elaborarea,indeplinirea, monitorizarea si actualizarea planului de prevenire i protectie,

- participarea la cercetarea evenimentelor si intocmirea evidentelor conform competentelor previzute de art.
108-177 din Hotdrdrea Guvernului nr.1.425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatifii in munca nr. 319/2006, modificata prin H.G. 955/2010 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatitii in
munca nr. 319/2006, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1.425/2006;

- elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de lucratorii din institutie si/sau unitate, in
conformitate cu prevederile art. 12 alin 1 lit. d. din Legea nr. 319/2006, cu modificirile si completarile
ulterioare.

- verificarea aplicarii legislatiei in domeniul securitatii si sanatitii in muncd, prin controale interne si
prezentarea concluziilor Conducerii.

- efectuarea controalelor interne la locurile de muncd cu informarea, in scris a angajatorului asupra
deficientelor constatate i asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;

- evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare:

evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii, necesitd testarea

aptitudinilor si/sau control psihologic periodic.

C. Efectuarea instruirilor:

- semestrial pentru personalul institutiei ( conform Anexa );

- trimestrial pentru personalul care conduce ocazional autoturismele institutiei ( conform Anexa );
- lunar pentru personalul auxiliar: intrefinere, curatenie ( conform Anexa 3

ANEXA privind angajatii DJEP CLUJ:

SALARIATI
FUNCTIONARI PUBLICI + PERSONAL CONTRACTUAL : 32 persoane;
Din cele 32 de persoane : - 8 angajati indeplinesc ocazional si atributii de conducitor auto.

- | angajat - muncitor
- 1 angajat - ingrijitor.

Intocmit,

Grosu Anca

(&7
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FORMULARE

Formular nr. 1

OFERTANT Inregistrat la sediul Autoritatii Contractante

(denumirea / numele )
SCRISOARE DE INAINTARE

Citre,
Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor Cluj
str. Aviator Badescu, nr. 7-9, Cluj-Napoca, jud. Cluyj
Tel. 0264 450.406, fax 0264.450.406

Ca urmare a anuntului nr. publicat pe site-ul Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor Cluj, privind achizitia directd organizatd pentru atribuirea contractului de servicii

3

noi

(denumirea/numele ofertantului)
va transmitem urmatoarele;
a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

2. Persoana de contact (pentru aceasta procedura)

Nume

Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Avem speranta cd oferta noastr este corespunzitoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

( semnatura autorizata si stampila )
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OPERATOR ECONOMIC Formular nr. 2

(denumirea/numele)
DECLARATIE

privind existenta sau absenta situatiilor de conflict de interese

Subsemnatul, . in calitate de prestator in cadrul contractului de
servicil. , ce urmeazid a fi incheiat cu
Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor Cluj, in vederea prevenirii ivirii situatiilor de conflict de
interese, in cunostinta prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completdrile ulterioare, ale Legii 188/1999, privind statutul functionarilor
publici, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare, ale Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, precum si cele ale Codului Penal, declar pe propria mea raspundere, ¢i nu
ma aflu in situatia prevazuta la art. 59 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice.

Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la
aparitia unui conflict de interese in sensul art. 59, cum ar fi urmitoarele:
1. Am/Nu am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane
care sunt sof, sotie, ruda sau afin pana la gradul II inclusiv, cu persoanele cu functie de decizie in privinta
prezentului contract din cadrul Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor Cluj;
2. Persoanele cu functie de decizie in privinga prezentului contract aw/nu au calitatea de asociat unic, functia
de administrator si nu sunt salarizati in cadrul societatii comerciale pe care o reprezint, respectiv nu au
calitatea de membru in organizafia sau membru in organele de conducere, administrare si control a

organizatiei pe care o reprezint;

3. Am/Nu am cunostin{a despre faptul, ci persoanele cu functie de decizie in privinta prezentului contract,
sotul ori rudele de gradul I ale acestora, ar avea interese patrimoniale sau personale privind societatea
comerciald/organizatia pe care o reprezint, care ar putea influenta deciziile pe care trebuie sd le ia in
exercitarea atributiilor lor;

4. Mé-aflu/Nu ma aflu, nici subsemnatul sau sotia/sotul si nici rudele de gradul 1, in relatii de angajament -
de orice natura - cu nici una dintre persoanele cu functie de decizie in privinta prezentului contract.

Dau prezenta declaratie cunoscand sanctiunile aplicate faptei de fals si uz de fals in declaratii.

Nume Prenume

Localitatea , data

Semnatura,

Notd: Persoanele cu funcfie de decizie din cadrul autorititii contractante sunt publicate pe site-ul
www.djepcluj.ro
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Formular nr. 3

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
INFORMATII GENERALE
l. DeOUMITCRINUMele: ;s 5 5k e s s ———— o
20 Codul fiSCali.. ..o
3. Adresa sediului central: ................ooiiiiii i
d, TOICION wsnomoompsessmpmmmms s s e
B
BRI mininn s mmonessmsrimmcsmmssemosrssoosscmsrsomss s e R S S 6
5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare. .................oouuueeeeuie e
(numarul, data si locul de inmatriculare/inregistrare)
6. Obiectul de activitate, pe dOMeniiz.............coooouuiieeeiiee e
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. CONt TEEZOTEIIE: ... et e e
THCZOTEIB sommnnmes ithmmenmamenmne

Subsemnatul, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmirii declaratiilor
orice documente doveditoare.

Subsemnatul, autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, alte persoane juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante cu privire la orice aspect
in masura sa dovedeasca veridicitatea datelor de mai sus.

Data completérii ......... Pepmames B ssmnne

Operator economic

(semnatura autorizata si stampila)
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Formular nr. 4
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA

Catre
Directia Judeteani de Evidentd a Persoanelor Cluj, str. Aviator Badescu, nr. 7-9, Cluj Napoca,
jud. Cluj, Tel/fax 0264/450.406,

l.Examindnd  documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai  ofertantului

..................................................................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca,

in conformitate cu prevederile i cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionati, sa prestim

BETVICHIC ..cvouseccossosonensssmssens e33R S b anssneneassonsos oo wsms eS8 SR SR e e
(denumirea serviciilor),

pentru suma de:

- servicii de instruire in domeniul situatiilor de urgentd -..............oooooooo... lei/instruire/persoani,

- servicii de instruire in domeniul securitatii si sanatatii in munca -............ lei/instruire/persoana,
platibild dupa receptia serviciilor, (suma in litere si in cifre, precum §i moneda ofertei), la care se

adaugd TVA in valoare de .........ocoooeemeeemo, (suma in litere §i in cifre, precum si moneda).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd cagtigatoare, si prestdm serviciile in
termenul precizat in oferta.

3. Ne angajam sa mentinem aceasti ofertd valabili pentru o durata de ........................ zile, (durata in
litere si cifre) respectiv pand la data de .....ooooovooooioi (ziua/luna/anul) si ea va rimane
obligatorie pentru noi, si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Precizam ca, alaturi de oferta de baza: (se bifeaza optiunea corespunzdtoare)

|_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar ,,alternativa™/”alta oferti”.

x| nu depunem oferta alternativa.

5. Pand la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta ofert, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este acceptata ca fiind castigitoare,
vor constitui un contract angajant intre noi.

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice oferta primita.

Data completarii ......... R i emecs

(nume, prenume §i semndturd, stampild),

in calitate de ........cccevevneeeeee legal autorizat si semnez oferta pentru si In numele
...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)
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